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STAJ DOSYASI
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ABANT IZZET BAYSAL UNIVERSITESI
MUHENDISLIK MIMARLIK FAKULTESI
STAJ YONERGESI

AMAC
Madde: 1- Bu yonergenin amaci, Abant izzet Baysal Universitesi Miihendislik Mimarlik Fakiiltesi grencilerinin
4. ve 6. yar1 y1l sonunda yaz doneminde yapacaklari staja iligkin esaslar1 belirlemektir.

DAYANAK
Madde 2- Bu yonerge 2547 sayili Yiiksekogretim Kanunu ile Abant Izzet Baysal Universitesi Lisans Egitim-
Ogretim Siiresiyle Sinav ve Degerlendirme Esaslarina liskin Yonetmeligi 12. Maddesi’ne dayanilarak hazirlanmstir.

KAPSAM

Madde: 3- Stajin amaci, Ogrenciye Ogrenim ve egitimi ile ilgili bilgi, beceri, gorgii ve mesleki deneyim
kazandirmaktir.

Madde: 4- Stajla ilgili genel ilkeleri belirlemek iizere Dekanin belirleyecegi bir 6gretim iiyesi bagkanhiginda; her
bolimden bir dgretim elemaninin gorev alacagi “Fakiilte Staj Komisyonu” kurulur. Ayrica, stajla ilgili yliriitme ve
degerlendirmeleri yapmak iizere “Boliim Staj Komisyon™lari olusturulur. Komisyonlar 2 (iki) y1l siireyle gorev yapar.

Madde: 5- Ogrenci staj dosyasi, boliim ihtiyaglar da dikkate alinarak her boliim icin ayr1 ayri diizenlenir.

STAJ DONEMLERI VE STAJ YERLERI:
Madde: 6- Stajlar iki ayr1 donemde yapilir. Birinci donem stajlart dordiincii yar1 y1l sonunda, ikinci donem stajlart
altinci yari y1l sonunda yapilir.

Madde: 7- Staj yerleri, 6grenciler tarafindan yurt i¢i ve/veya yurt disi, kamu ve/veya 6zel sektorden olmak iizere
belirlenir. Bu kurumlar, Boliim Staj Komisyonu’nun onayina sunulur. Staj yeri belirleyemeyen 6grenciler Boliim Staj
Komisyonu tarafindan 6nerilen yerlerde stajlarini tamamlarlar.

Herhangi bir nedenle stajin1 yapmayan veya basarisiz sayilan 6grenci bir sonraki yilda stajini tamamlamak
zorundadir.

STAJ SURESI:
Madde: 8- Staj siiresi en az 40 is giiniidiir. Her donemdeki staj siiresi ise en az ve araliksiz 20 (yirmi) is giiniidiir.

STAJ CALISMALARI:

Madde: 9- Staj yapacak her 6grenciye hangi konuda nasil bir staj yapacagi, uymasi gerekli hususlar1 ve diger
gereklilikleri iceren staj defteri verilir.

Ogrenci stajla ilgili calismalar1 zamaninda ve tam olarak staj defterine isler ve yaptig isleri gerekirse belgelendirir.
Boliim Staj Komisyonu gerekli gordiigiinde staji denetler.

STAJIN DEGERLENDiRiLMESI:

Madde: 10- Staj bitimini izleyen donem icinde 6grenci, Boliim Staj Komisyonu tarafindan sozlii staj sinavina
alinir. Stajin degerlendirilmesi staj yapilan kurumca onaylanan staj defteri ile kurumun gonderdigi *“Staj Basar1 Belgesi” de
dikkate alinarak yapilir.

Madde: 11- Stajin1 tamamlamayan veya basarisiz sayilan Ogrenciler derslerinde basarili olsalar bile mezun
olamazlar.

Madde: 12- Ogrenciler staj siiresince staj yaptigi kurumun ¢aligma ilkelerine ve Yiiksekogretim Kurumlari
Ogrenci Disiplin Yonetmeligi hiikiimlerine aykir1 davranamazlar.

Madde: 13- Fakiilte Staj Komisyonu, Fakiilte Dekant’nin onayini almak kosulu ile, bu yonergede belirtilmeyen
konularda karar vermeye yetkilidir.

YURURLUK: ' )
Madde 14- Bu Yonerge Abant Izzet Baysal Universitesi Senatosu tarafindan kabul edildigi tarihte yiiriirliige girer.

YURUTME:
Madde 15- Bu yonerge hiikiimlerini Abant {zzet Baysal Universitesi Rektorii yiiriitiir.
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ABANT iZZET BAYSAL UNIVERSITESI
MUHENDISLIK MIMARLIK FAKULTESI
YAZ STAJLARI KURALLARI

Abant Izzet Baysal Universitesi Miihendislik Mimarlik Fakiiltesi 6grencileri, Miihendislik (Lisans)
diplomasina hak kazanabilmeleri icin gerekli ders ve laboratuvar caligsmalarini tamamlamalari
yaninda, 6nceden belirlenen kurumlarda yaz stajint da yapmak zorundadirlar.

Stajlarin yapilma yillari, siireleri, hangi konular1 kapsayacagi, konularin siireleri, hangi nitelikteki
igyeri/kurumda yapilacag: boliimlerce saptanir. Staj siiresi en az 40 (kirk) is gliniidiir.

Her boliimiin en az bir ogretim iiyesini iceren “Staj Komisyonu” vardir. Bu komisyon boliimle
ilgili staj islerini boliim baskanliginin sorumlulugunda olarak yiiriitiir. Komisyon iiyeleri bolim
baskanlig tarafindan segilir.

Miihendislik Mimarlik Fakiiltesinin, gerektiginde toplanan bir “Fakiilte Staj Komisyonu™ vardir.
Bu komisyon, Dekan baskanliginda toplanir ve staj uygulamalarinin boliimlerce ortak kurallara
gore yiiriitiilmesini saglar.

Ogrencilerin, bagl olduklar1 bsliimce kabul edilebilecek bir staj yeri bulmalar halinde stajlarim
basarili olarak tamamlamalar1 kendi sorumluluklar altindadir. Boliimlere ayrilan staj yeri
kontenjanlar1 ise, bolim Staj Komisyonu tarafindan, staj yapma durumunda olan 6grencilere,
sirayla, mezuniyet durumlari, akademik basari durumlari, verilen onceki kontenjan1 kullanma
durumlarina gore Oncelik taninarak veya kura ile dagitilir.

Staj yerini kendi bulan Ogrencilerin staj yapacaklart yer ile ilgili gerekli bilgileri, staja
baglamadan once Staj Komisyonu’na sunmalart ve Komisyon’un onaymi almalar1 gerekmektedir.
Onay1 alinmamas staj yerleri i¢in sorumluluk dgrenciye aittir.

Staja baglayacak her ogrenciye staj komlsyonunca bir “Staj dosyas1” verilir. Bu rehber icinde staj
ile ilgili bilgilerle gerekli formlar verilmistir. Ogrenci, staj siiresince, programa gore yiiriittiigii
calismalarin1 giinii giiniine not eder. Bu calismalardan “Yaz Staji Rapor Formatina gore staj
raporunu hazirlar. Ogrenci, staj raporunu staji takip eden somestre icin kayit yapilirken Boliim Staj
Komisyonu’na sunar. Bu tarih gerekirse, komisyon karart ile bir siire ertelenebilir. Bu siire sonunda
raporlarini vermeyen 6grencilerin stajlart yapilmamis sayilir. Boliimler bu rapor disinda stajlari ile
ilgili bagka bilgileri kapsayan belgeleri de isteyebilir. Stajin1 bagar1 ile tamamlayan 6grencilerin staj
raporlar1 6grencilere iade edilir.

Staji basarili oldugu halde raporunu istenen formata uygun olarak yazmayan Ogrencilerden,
raporunu iki hafta icinde istenilen duruma getirmesi istenir. Istenilen raporu bu siire icinde
getirmeyen veya raporlari kabul edilmeyen 6grenciler stajlarini tekrarlamak zorundadirlar.

Her ogrenci staja baslarken, bu rehber icindeki “GIZLI” yazili staj basar1 belgelerini isyerine
vermek zorundadir. Staj sonunda bu formlardan biri, igyeri tarafindan, Boliim Staj Komisyonu’'na
taahhiitlii olarak gonderilir. Bunu saglamak 6grencinin sorumlulugundadir. Diger form, isyeri/staj
yapilan kurum tarafindan saklanir.

10-Basar1 belgesinde durumu ortalama <50 olan ve/veya devam durumu her yaz donemi icin

ongoriilen 20 (yirmi) is giiniinden daha az olan 6grencinin stajini tekrarlamasi zorunludur.

11- Staj basar1 notlar1 11g1h Boéliim tarafindan, Miihendislik Mimarlik Fakiiltesi/Abant Izzet Baysal

Universitesi Ogrenci Isleri birimi/Daire Bagkanligina génderilerek 6grencilerin dosyalarina islenir.



YAZ STAJ RAPORU HAZIRLAMA ESASLARI

1-Rapor, yaz staj programina ve yaz staj kurallarina uygun olarak yazilacaktir.

2- Rapor, Tiirkce, dilbilgisi kurallarina uygun, bilgisayar ortaminda yazilacaktir.

3- Basliklar biiyiik harflerle ortalanarak yazilacaktir. Alt bagliklar ise kiiciik harfle yazilacak
ve altlan cizilecektir. Tiim yazim ve ¢izimler miihendislik standartlarina uygun olarak
yapilacaktir.

4- Rapor asagidaki basliklan kapsayacaktir.

a) Konularin bulundugu sayfa numaralarini gosteren Icindekiler,
b) Yaz stajinin yapildigi Kurulus Hakkinda Bilgiler.
B Kurulusun adi,
B Kurulusun yeri,
B Kurulusun organizasyon semasi,
B Kurulusta calisan miihendislerin sayist ve kurulus i¢indeki fonksiyonlari,
B Kurulusun temel calisma konusu,
B Kurulusun kisa tarihcesi

¢) Giris: Bu boliimde yaz stajinin konusu ve amact hakkinda kisa bilgiler verilecektir.

d) Raporun Ana Kismu: Bu boliimde ikinci ve {igiincii y1l 6grencileri i¢in her boliimiin
istedigi staj programi goz Oniinde tutularak kurulusta gézlenmis ve yapilmis her sey
ayrmtili olarak aciklanacaktir. Ilgili veriler, tablolar ve resimler numaralanacak ve
Ek’e konacaktir.

e) Sonuc: Bu boliimde yaz stajindan elde edilecek veriler ve beceriler agiklanacak, staj
yapilan igletme, teknik calisma yoOniinden irdelenecek ve uygun Onerilerde
bulunulacaktir.

f) Ekler: Edinilen bilgiler, veriler, tablolar ve resimler bu boliimde sunulacaktir.

NOTLAR:

1) “Is Kazas1 ve Meslek Hastaligi Sigortasi”nin Sosyal Giivenlik Kurumuna yatirilabilmesi
icin firma ile ilgili bilgileri iceren belgenin firma tarafindan onaylandiktan sonra
Dekanligimiza elden veya faks yolu ile iletilmesi gerekmektedir.

2) Ogrenciler staj karnelerini Gida Miihendisligi Boliimii Sekreterliginden alarak staj
yapacaklart kurum/kurulusa vereceklerdir. Staj karnesine mutlaka fotograf yapistirilmig
olacaktir. Staj sonunda staj karnelerinin kapali ve miihiirlii zarf i¢inde elden Gida
Miihendisligi Boliimii’ne ulastirilmasi daha uygun olacaktir.

3) “Staj egitim ¢alismasi giinliik devam ¢izelgesi” firma yetkilisi tarafindan imzalanacak ve
onaylanacaktir.

4) Staj sirasinda hazirlanan staj dosyasinin her sayfasi firma yetkilisi tarafindan imzalanmis

ve onaylanmig olmalidir.

5) Staj dosyasi i¢in verilen 6rnek sablon istenildigi kadar ¢cogaltilabilir. Bir giin i¢in birden
fazla sayfa kullanilabilir. Her sayfada sayfa numaralari, tarihler ve ¢alisilan birim yazilmis
olmalidir.

6) Staj raporunun tercihen bilgisayar ortaminda hazirlanmis olmasi gerekmektedir.

7) Staj raporunun sayfalar {izerinde diizeltme yapmaya engel olmayacak bir dosya icinde (telli
dosya gibi) veya spiral yaptirildiktan sonra staj komisyonuna verilmesi gerekmektedir.
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Ogrencinin

Adi1 Soyad1 ve Imzasi

Not:Verilen Bilgilerden Ogrenci Sorumludur.
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STAJ EGITiM CALISMASI GUNLUK DEVAM CIZELGESI
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CGalistigi Birim

Birim Yetkilisinin imza ve Kasesi
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STAJ EGITiM DOSYASI
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